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COMO PRESENTAR SUBSANACIONES/RECLAMACIONES
AL LISTADO PROVISIONAL LISTAS ESPECIFICAS

Intrucciones para subsanar y/o reclamar el listado provisional de personas admitidas y excluidas en
el proceso de listas especificas.

Antes de nada, prepara SOLO la documentacion que deseas presentar para subsanar (no debes
presentar toda la documentacién de nuevo, Unicamente lo que se te ha requerido en los anexos Il y
ll1). En caso de que quieras alegar o comentar algo, podras hacerlo en la caja de texto habilitada
para ello o redactar un documento aparte y adjuntarlo al formulario.

A continuacion veras los motivos de exclusidon o subsanacion de méritos de esta convocatoria, y la
forma de subsanarlos:

* DNI o documento equivalente:

X

v

No aporta copia escaneada del documento de identidad o, haciéndolo, corresponde a un
documento caducado o resulta ilegible o incompleta

Debes presentar el DNI completo (ambas caras) o documento equivalente en vigor de forma
legible (pasaporte o carné de conducir).

¢ Titulo requisito para acceder a cada especialidad elegida:

X

X X X X%

<

No aporta copia escaneada integra y legible de la titulacion requerida para la especialidad o
acreditacion del abono de los derechos de expedicion de la misma

No presenta anverso del titulo

No presenta reverso del titulo

El certificado acreditativo del titulo requisito estd caducado

No presenta la titulacion traducida al castellano

No aporta copia escaneada de la titulacidn obtenida en el extranjero acompafiada de su
homologacidén y, en su caso, traduccién jurada

Debes presentar copia legible e integra del titulo que da acceso a la especialidad, en
castellano o euskera, o un certificado de abono de los derechos de expedicidon del mismo. Los
titulos del extranjero deben presentar ademas la homologacion y en su caso traduccién
jurada.
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* Master de formacién pedagdgica o equivalente:

X

X X X

x

No acredita estar en posesidén de la Formacidon Pedagégica y Didactica exigida

No acredita haber abonado los derechos de expedicion del titulo de Master de Profesorado

El certificado acreditativo de la Formacion Pedagdgica y Didactica esta caducado

No aporta certificacién de aptitud pedagdgica y didactica conforme con lo establecido en el
articulo 2.4 del Anexo | de la Orden EDU/2645/2011, de 23 de septiembre

No consta sello y firma en la Hoja de Servicios aportada a efectos de acreditar la Formacién
Pedagdgica y Didactica.

Debes acreditar la citada formacion pedagdgica y didactica de acuerdo con lo establecido en el
Anexo | de la Orden Foral 37/2020, de 8 de abril, sin perjuicio de lo dispuesto en la disposicidn
transitoria segunda.

* EGA o equivalente en caso de elegir euskera o especialidades en euskera:

x
v

No aporta copia escaneada integra y legible del titulo EGA o equivalente
Debes aportar copia legible del titulo EGA o equivalente.

* Lengua extranjera requerida:

x
v

No acredita el nivel de conocimientos de la lengua extranjera requeridos para la especialidad
Debes aportar la titulacién de la lengua extranjera elegida.

* Expediente completo de la carrera con nota media:

X

X X X X X X %

<

No aporta expediente académico oficial

Expediente académico incompleto

Expediente académico no traducido

Expediente académico incompleto y no consta la nota media

No presenta expediente académico oficial traducido

No consta la nota media del expediente académico

No aporta expediente académico oficial en el que conste la nota media

No presenta el certificado de “Declaracidn de equivalencia de la nota media del expediente
académico de estudios cursados en el extranjero”.

Puedes presentar el expediente completo de la carrera que da acceso a la especialidad con la
nota media, en castellano o euskera. La escala de nota media debe cumplir con lo indicado en
la Orden Foral 37/2020, de 8 de abril.

EXCLUSIONES NO SUBSANABLES*

Existen tres exclusiones que no se pueden subsanar:

X

Figurar previamente en una de las listas, General o de Incorporacion Especifica, vigentes para
esta especialidad e idioma (si ya figurabas en una lista se te excluye porque es necesario
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renunciar antes para poder volver a inscribirte, por ejemplo, para aportar nueva
documentacion).
¥ Documentacion registrada fuera de plazo

*Siempre es posible realizar cualquier tipo de reclamacion dentro del plazo de subsanacion habilitado para ello.

Cuando tengas la documentacioén preparada, pulsa el botén “Tramitar” que aparece en esta
misma ficha:

TRAMITACION

Subsanar A

Plazo:
Instrucciones:
De manera telematica a través del boton "Tramitar”.
Se puede tramitar con las siguientes credenciales:
» Con certificado digital o DNI electrénico
» Con DNI + PIN de Hacienda
» Con Cl@ve

Se pueden adjuntar archivos de hasta 20MB.

TRAMITAR
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Identificate con alguno de los métodos disponibles:

*ee Castellano Eust

s¢e n ava rra .es Litilice e S ado |r-'_roc;.;_::it;ala:|'a.:'_; B

T buscar

NAVARRA Gl TEMAS  GOBIERNO ACTUALIDAD
Identificacion por Certificado de Usuario

Registro General Electronico
Certificado de Usuario Otros accesos

Utilice un certificado digital valido para acceder DNI + PIN

Consulte Ias cedificaciones admitidas para las
tramitaciones on-line.

cl@ve

Al hacerlo accedes al formulario de subsanacién/reclamacion:

(11 Castellano Euskars Francais English

44 n a Va rra -es Buszsdor il':I!'E;'-JLI-Z'E.E.IL‘C-BiECISJ'E buscar

Lo
NAVARRA RiaMiTelel® TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD

Ayudas y Becas  Portal de contratacion de Navarra  Empleo Pdblico  Servicios
Cerrar

Solicitud de subsanacion/reclamacion a la incorporacion periddica de personal
docente a las listas especificas

Cumplimentar solicitud Pasos a seguir

Desti <
estino (%) 1 - Cumplimentar solicitud

2 - Datos personales

L

3 - Datos Especificos

Resumen de la solicitud {*): 4 - Adjuntar documentacion

5 - Firmar y enviar

s & - Comprobante

(*) Datos obligatorios

Arntenar Siguente

Gobiermno de Navarra

Contacte con nosotros | Accesibilidad Aviso legal | Maps web




c

s

v

Gobierno de Navarra Nafarroako Gobernua
Hezkuntza Departamentua

Departamento de Educacién
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Comprueba tus datos personales y rellena si falta alguno de los obligatorios, indicados con un

asterisco (*).

No debes marcar la casilla de “Solicitud de Respuesta Telematica.
No se notificaran los siguientes pasos de la convocatoria, tnicamente se publicara en la ficha web.

ese NAVaAlra.cs

Castellano

Buszsdor | introduzea palabrals

Euskara Frangais

Engligh

buscar

NAVARRA pisiiisieil TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD

Ayudas y Becas

Portal de contratacion de Mavarra

Emplec Pablico Servicios

Cerrar

Solicitud de subsanacion/reclamacion a la incorporacion periodica de personal
docente a las listas especificas

Datos personales

Indigue si presenta |a sclicitud en nombre propio ¢ en representacion: (+) Datos obligsiorios.

® En nombre propio

disponer de Direccion Flectronica Habilitada y estar suscrito a los procedimientos de

{7) Enrepresentacion de

notificacion elecirénica de Gobierno de Navarra,

@ Marcar |a casilla =i el interesado desea recibir respussia telematica, para lo cual debera

Solicitud presentada por:

DNINIE/MNIF/elDAS )
Nombre {*):

Primer apellida {*);
Segundo apellida:
Correo electronico:
Teléfono {*):

Calle )

MNimero:
EscaleraPiso:
Pais ().

Provincia;
Localidad {*):

Codigo postal {*):

02254099F
User(i2254099F
App10225

App20225

Domicilic Desconocido

Espaiia v
NAVARRA w
b

Antenor Siguiente

Pasos a seguir

1 - Cumplimentar schcitud

- Datos Especificos

= Lo

- Adjuntar documentacion

[=al

- Firmar y enviar

(7]

- Comprobante
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Pulsando “Siguiente” accedes a la pantalla que te informa de las especialidades elegidas en tu
inscripcidn y si tienes algo que subsanar o no en cada una de ellas.

Ten en cuenta que los requisitos deben ser subsanados para que no se te excluya del proceso, y los
méritos (el expediente en este caso), pueden ser subsanados o no, ya que no te excluyen.

También puedes escribir un texto libre en la caja habilitada para ello.

Casteliang L L Fr BRE B3 Enghsh

n a V 'a rra -es introduzca paEabrals ORscar

lmc servicios IEEEEEEE DS
Ayndas as  Porial da contralacion de Mavama mpen Publico BIVICIDS

Solicitud de subsanacién/reclamacion a la incorporacion periodica de personal
docente a las listas especificas

L
@
L

Datos Especificos Pasos a seguir
Incorporacion Listas 1 - Cumplimentar soficitud
Estoy informado de que, en el caso de presentar varias instancias de 2 - Datos personales

subsanacionfveclamacion, inicamente tendra validez y s& dara tramite a la GHima

instancia presentada dentro del plazo de subsanacion/reclamacion al listado Datos EspecHicos

provisional.
Especialidades 4 - Adjuniar documentacion
A continuacidn se muesira la relacion de especiafidades an las que ha solicitado su & - Firmar y enviar

mecorparacion. En cada especialidad. se indica si se requiers |a subsanacion de la
documentacion sefialada en la convoratona v ef molivo de subsanacitn, Debe preparar la
documentacion, escanesrta y adjuntada en la siguiente pantalia.

De acuerdo con lo sefialado en la base quinta de la convocatona, 58 no subsana los defeclos
formates sefialados dentro del plazo de reclamacion al listado provisional, se entenderd que
desisie su peticedn. En mingun caso se tendrdn en cuenta méntas nuavos no alegados por las
personas aspirantes dentro del plazo de presentacidn de instancias

« (590 - GEOGRAFIAE HISTORIA / CASTELLANG

« (590 - GEOGRAFIAE HMISTORIA / CASTELLAND | PLURILINGUE INGLES (C1)
e Requisite: No acredita el nivel de conotimienios de la lengua exiranjera
requendo para fa especigiidad

6 - Comprobania

En el siguiente recuadro puede escnbar su ale-gar,rén o reclamation

Arenor SgLEenie

Caphiemn die Navars
NI G TR Contacts con nosgireg | Accesibilided |  Awiso legal | hiaps web

Es obligatorio marcar la casilla del texto en el que declaras que has entendido que Uinicamente se
tendra en cuenta la ultima instancia presentada, anulando todas las anteriores.
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A continuacién accedes a la pantalla que te permite adjuntar documentacién; pulsando en el botén
“afladir documento”, puedes adjuntar la documentacion que se te haya requerido.

'. Castellano E Frang sis English
n ava rra eS Buscador | introd -a pal labrals ouscar
NAVARRA EIssiUlssll TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD
Ayudas y Becas Portal de contratacion de Navarra Empleoc Padblico Servicios
Cerrar

Solicitud de subsanacidon/reclamacion a la incorporacion periodica de personal
docente a las listas especificas

Adjuntar documentacion Pasos a seguir

Pulse la opcion “Afadir documento” v repita la operacion con cada uno de |los documentos que 1 - Cumplimentar solicitud

waya a adjuntar.
¥ 1 2 - Datos personales

Puede adjuniar cuantos documentos deses, con un limite de 20 ME por documento 3 - Datos Especificos

= - Adjuntar documentacion
Adadir documento
f=

- Firmar y enviar

Anterior | Siguiente 6 - Comprobante

Ayuda

Los tipos de documentos

permitidos hasta el momento

nciu El'lhmzltpl e dof}n:’ docx),

{ CSJ e J
oat) ( pdn.( nﬁ?}v e

-' ><|d91 (elsx), Cinpl.(

{o

Otro tipo-de fichero. por
ejemplo kmi o _kmz se
pueden enviar incluidos en
un fichero zip

5i desea mas informacion
sobre los ficheros permitidos,
pulse aqui

Contacte con nosotros Accesibilidad Swviso legal Mapa web

Elige los documentos que necesites de tu disco duro y adjuntalos uno por uno pulsando el botén
“Ainadir documento”

Cerrar
Subsanacion y reclamacmn a Ilstas prowsmnales resultantes de la apertura de

| HPS H- W FlaTalaTa WY | AD o) i

Los tipos de documentos permitidos hasta el momento
Documento a adjuntar e
- .zZip: Archive comprimido
.doe¢: Documento de MS Word
.doex: Documento de MS Word 2007 o superior
.esv: Archivo de valores separados por comas
- - - -.html: Archivo de pagina Web
\Users\x041549\Desktop\Subsanacién DNI.docx Examinar... - .jpg: Archivo de imagen
- -z - - .Jpeg: Archivo de imagen
DESCI'IpCIOI'I del fichero .odt: Documento de formato abierto
.pdf: Archivo de documento portatil
.rtf: Archivo de texto enriquecido
tiff: Archivo de imagen sin etiguetas
.txt: Archivo de texto plano
.xls: Hoja de calculo de MS Excel
- .xlIsx: Hoja de célculo de MS Excel 2007 o superior
.inp: Archivo de datos asociados con Abagus
- .pd2: Calener GT
- .0ds: Hoja de calculo de formato abierto
Otro tipo de fichero, por ejemplo .kml o .kmz se pueden
enviar incluidos en un fichero .zip

e |ocalice el documento que desea enviar

Puede escribir un texto descriptivo sobre el contenido del fichero

Subsanacién DNI caducado|

Afiadir documento Valver

TTTTCTICTO T

Si desea mas informacion
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Una vez hayas finalizado, pulsando “Siguiente” pasards a la pantalla que te da acceso al resumen
de todo lo presentado.

Esta pantalla te indica todas las subsanaciones propuestas, los archivos adjuntados, te da
informacidn sobre el tratamiento de los datos personales y te obliga a indicar mediante una casilla
gue has leido y aceptado las condiciones de veracidad de los documentos aportados.

Solicitud de subsanacioén/reclamacion a la incorporacion periodica de personal
docente a las listas especificas

Primer apellido:
Segundo apellido:
Solicitud de respuesta telematica: Mo se ha solicifado respussta telematica.

Firmar y enviar Pasos a seguir
Presentado por 1 - Cumplimentar solicitud
D.NLNLLE/C.LE: | 2 - Datos personales
Ao ares 3 - Datos Especificos

4

- Adjuntar documentacion

- Firmar y enviar

& - Comprobante

Datos de la solicitud

Destino: DEPARTAMENTO DE EDUCACION/SERVICIO DE SELECCION Y PROVISION DE
PERSONAL DOCENTE

Resumen de la solicitud: Solicitud de subsanacionireclamacién a la incorporacion penddica de
personal docente a las listas especificas

Datos especificos:

Convocatoria: Especifica prueba instancias 1

Estoy informadola de que, en el caso de presentar varias instancias de
subsanacionfreclamacian, tnicamente tendra validez y se dara tramite a la Gltima
instancia presentada dentro del plazo de subsanacion/reclamacion al listado provisional.

Informacion sobre proteccion de datos

Responsable del [Ficherc AEPD: BDD Registre de Documentos

tratamiento Responsable: Negociado de Informacidn al Pablico y Registro.
Finalidad del Recopiiacion y actualizacion de datos de personas para la tramitacion de
tratamiento las solicitudes realizadas a la administracion del Gobiernc de Navarra

Legitimacion del
tratamiento
Destinatarios ] L
gcessones 0 No se cederan datos a terceros, salve obligacién legal
ransferencias)

Derechos de las

Interés legitme del responsable y cumplimiento de obligaciones legales

Acceder, rectificar y supnmir los datos, asi como los derechos indicados

2rsonas 1ET, 1 :
Interesadas en la informacion adicicnal.
Informacion E = =

e i r i o
adicional Mosirar informacion adicional

@e leido y aceptio las condiciones de veracidad de los documentos. (Ver
C

ondiciones)

Anterior Firmar y enviar
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Tras pulsar sobre “Firmar y enviar” el sistema nos mostrard un comprobante que nos permitira
guardar en formato PDF o imprimir, que certifica la realizacion del proceso y su correcta

finalizacion:
09 Castellano kars Frangais English
::: n a Va rra -eS Buscadc ca palabrals buscar
NAVARRA Eis:Vssil TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD
Ayudas y Becas Portal de contratacion de Navarra Empleo Publico Servicios
Cerrar

Solicitud de subsanacion/reclamacidn a la incorporacion periddica de personal
docente a las listas especificas

Comprobante Pasos a seguir

Presentado por

D.N.L/NLFIC.LF: 02254099F
Nombre: User02254058F

1 - Cumplimentar solicitud

2 - Datos personales

Primer apelliido: App10225
Segundo apellido: App20225
Solicitud de respuesta telematica: No se ha solicitado respuesta telematica

Datos de la solicitud

Namero de solicitud: 7034

3 - Datos Especificos
4 - Adjuntar documentacion

5 - Firmar y enviar

Destino: DEPARTAMENTC DE EDUCACION/SERVICIC DE SELECCION Y PROVISION DE
PERSONAL DOCENTE

Fecha de presentacion: 05/11/2020

Fecha de entrada: 05/11/2020

Resumen: Solicitud de subsanacidnireclamacion a la incorporacién periddica de personal
docente a las listas especificas

Datos especificos:

Ayuda

En esta pagina se muestra &l
comprobanie de la solicitud
realizada.

Le recomendamaos que
mprima el comprobante
atilizando el boton "Imprimir”
situado al final de la pagina.

Convocatoria: Incorporacion Listas Moviembre 2019

En el caso de que presente varias instancias de subsanacion/reclamacion, Gnicamente
tendra validez y se dara tramite a la dltima instancia presentada dentro del plazo de
presentacion de solicitudes.

La informacidn del =
comprobante le puede ser Gtil
para posteriores
comunicaciones con &l
Especialidades Gobiemo de Mavarra.
A continuacion se muestra la relacion de especialidades en las que ha solicitado su

incorporacion. En cada especialidad, se indica si se requiere la subsanacion de la

documentacion sefialada en la convocatoria y el motive de subsanacion. Debe preparar la

documentacion, escanearla v adjuntaria en la siguiente pantalla

De acuerdo con lo sefialado en la base guinta de la convocatoria, si no subsana los defectos

formales sefialados dentro del plazo de reclamacidn al listado provisional, se entendera que

desiste su peticion. En ningun caso se tendran en cuenta méntos nuevos no alegados por las

personas aspirantes dentro del plazo de presentacion de instancias.

« 0530 - GEOGRAFIA E HISTORIA { CASTELLAND

« 0530 - GEOGRAFIA E HISTORIA / CASTELLANGD / PLURILINGUE INGLES (C1)
o Requisito: No acredita el nivel de conocimientos de la lengua extranjera
requendo para la especialidad.

Exclusicnes generales:

Documentos aportados
Captura.JPG

Si el sistema no te ofrece el comprobante revisa los pasos, ya que es probable que algo no haya
finalizado correctamente.

Con esto hemos terminado el proceso de subsanacion.
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A partir de ese momento se estudiara la documentacion aportada para las
subsanaciones/reclamaciones correspondientes y se tomaran las acciones adecuadas.
Posteriormente se publicara el listado definitivo de personas admitidas.

Si tienes problemas informaticos, escribe a soportec@navarra.es o llama al 948013576 de 8:30 a
17:30 h de lunes a jueves. Los viernes el horario sera de 8:30 a 15:00 h.

10



